REGULAMENTO PARA NOVOS PEDIDOS DE ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS.
CONSULTORIOS, CLINICAS ODONTOLOGICAS E OUTROS

Requisitos:

1- A jornada de atividade de estdgio ndo obrigatério, a ser cumprida pelo
estudante, devera compatibilizar-se com o seu horario escolar e com o
horario da parte em que venha a ocorrer o estagio (Resolucdo n? 63 de
08/04/2005 / CFO — Art. 32). Por tanto, as horas de estagio ndo podem
interferir com as horas de disciplinas nas quais o aluno estd matriculado,
mesmo sendo on-line. O Professor Orientador deverd verificar
compatibilidade das horas e comunicar ao Coordenador de Estagio para
aprovacdo do estdgio no sistema SIARE-UFSC pelo e-mail

odontologia.estagios@contato.ufsc.br.

2- A carga horaria, duracdo e jornada do estagio curricular, ndo podera ser
inferior a um semestre letivo (Resolugdo n2 63 de 08/04/2005 / CFO — Art. 30
- b). Por tanto, o estagio ndo obrigatdrio devera ter duracdo minimo de 1

semestre letivo (16 semanas).

3- Somente poderd exercer a atividade, como estagidrio, o aluno que esteja
apto a praticar os atos a serem executados, e no minimo, cursando
regularmente o 52 semestre letivo de curso de Odontologia (Resolu¢do n2 63
de 08/04/2005 / CFO — Art. 33). Por tanto, alunos que estejam matriculados
em fases anteriores, ndo poderdo realizar esse tipo de estagios. Estdgios em
andamento serdo mantidos até o periodo de termino que foi solicitado, ou
até pedido de rescisdo. Novos pedidos, a partir da data de aprovacdo deste

documento, deverao seguir este requisito.

4- Para efeito de controle e fiscalizacdo do exercicio profissional com referéncia
aos estagiarios do Curso de Odontologia, as instituicdes de ensino, nesse caso
a UFSC, por meio da Coordenadoria de Estdgios do Curso, deverd comunicar
ao Conselho Regional de Odontologia — CRO-SC da jurisdicdo, os nomes dos
alunos aptos a estagiarem, de conformidade com estas normas. (Resolucdo
n2 63 de 08/04/2005 / CFO — Art. 35). Além disso, a pedido do interessado, o
Conselho Regional, sem qualquer 0Onus, fornecerd um documento de
identificacdo de estagidrio, renovdvel anualmente, e que somente terd
validade para estagio, na forma destas normas, e nos locais que mantenham
convénio com as instituicbes de ensino. (Resolugdo n? 63 de 08/04/2005 /
CFO — Art. 35 - § 29). Diante disso, O aluno deverd enviar um e-mail para
odontologia.estagios@contato.ufsc.br, informando a intencdo de realizar

esse tipo de estagio.

5- O estagidrio deverd fornecer os seguintes documentos para o CRO-SC para

realizar o cadastro do pedido de estagio:
a. 02 fotos 2x2
b. Carteira de identidade civil



C.P.F.

Titulo eleitoral

Certificado de alistamento Militar

Certidao de Nascimento ou Casamento

Comprovante de Tipologia Sanglinea

Termo de convénio entre instituicdo e concedente de estagio
Plano de atividades do estdgio curricular

j. Atestado de matricula

>0 o Qoo

O estagidrio pode agendar o atendimento presencial ou enviar as
documentacdes através do e-mail sec@crosc.org.br.

Observacgoes:

a. Essa documentacdo serd para os estagios ndo obrigatérios, em
consultdrios e clinicas odontolégicas, onde atividades técnico-cientificas,
clinica e administrativas serdo realizadas e deverd ser entregue antes de
solicitar o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido no SIARE — UFSC.

b. Em relacdo aos convénios de estagio e termos de convénio simplificados
(TCSs) entre as instituicdes (UFSC-Concedente); devido ao periodo de
pandemia; documentos fisicos podem dificil de obter através do
Departamento de Integracao Académica e Profissional — DIP, uma vez
gue o atendimento presencial voltard quando as aulas presenciais na
UFSC voltar ao normal. Portanto, um novo documento de convénio
poderd ser fornecido com assinaturas digitais de ambas partes ou
hibridas (assinatura manual e digital no mesmo documento). De acordo
com as orientagdes do DIP no Oficio Circular n2 002/2021/DIP, assinatura
digital pela concedente deverd ser por meio do gov.br ou ICP-Brasil.
(Orientacdes de como criar assinatura no gov.br em anexo). Caso ndo seja
possivel assinatura digital pela concedente, deverao seguir as instrucoes
do item 5b do Oficio Circular n? 002/2021/DIP, onde menciona:
preferencialmente a concedente deve utilizar assinatura Gov.BR. Caso
ndo seja possivel, pode-se adotar outra ferramenta de assinatura
eletrénica ou, ainda, assinatura fisica e encaminhamento do arquivo
dip.prograd@contato.ufsc.br. A UFSC assinara utilizando Assin@UFSC ou
Gov.BR.

¢. O plano de atividades devera ser uma descrigao resumida das principais
atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario, bem como as
especialidades e habilitacdes com as quais o0 mesmo mantera contato
essencial. Exemplo: ementas de grades curriculares de cursos de
graduacdo. Esse documento deverd ser assinado pelo Professor
Orientador e o Supervisor de estagio da concedente.

6- Caso a concedente seja uma Entidade Prestadora de Assisténcia
Odontolégica (Pessoa Juridica — Clinica Odontolégica) deverd providenciar a



inscricdo do mesmo como EPAO perante o CRO-SC, a Coordenadoria de
Estagios. Caso ndo tenha inscricdo ativa e regular perante o CRO-SC, o mesmo
ndo podera ser formalizado. No caso de cirurgido-dentista, que atenda em
empreendimento individual e personalissimo, é desnecessdria a inscricao do
mesmo como EPAO, bastando que o profissional esteja inscrito como
Cirurgido Dentista perante ao CRO-SC. O documento deverd ser enviado para
o e-mail odontologia.estagios@contato.ufsc.br para verificacao.

7- O Professor Orientador da UFSC, e o Supervisor de estagio da concedente,
deverao ser cirurgides dentistas ativos e inscritos no CRO-SC. Em casos onde
atividades técnico-cientificas e/ou administrativas serdo realizadas.

8- Em instituicdes que ndo tenham atividades clinico-odontoldgicas, o
supervisor ndo precisara ser cirurgido dentista. No entanto, de acordo com
as orientacdes do DIP: “Se as atividades ndo forem compativeis com o curso
de Odontologia, o estagio ndo podera ser autorizado”, isso inclui qualquer
tipo de estagio fora da drea de odontologia.

9- Todos os pedidos de estagio pelo SIARE-UFSC, deverd ter data de inicio apds
o envio dos documentos para o CRO-SC pelo estagiario e/ou apds da data de
assinatura do convénio. Todas as partes envolvidas deverao estar de acordo,
sendo vedado colocar datas posteriores.

Em relacdo a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, que fala da lei de estagios,
gostaria de ressaltar alguns artigos:

Capitulo Il = Art. 7 — Da Instituicao de Ensino

Il — Avaliar as instala¢des da parte concedente do estagio e sua adequacao a formacao
cultural e profissional do educando;

lll- Indicar professor orientador, da drea a ser desenvolvida no estdgio, como
responsdvel pelo acompanhamento e avaliacao das atividades do estagiario;

IV— Exigir do educando a apresentacdo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis)
meses, de relatdrio das atividades;

Em relacdo aos itens Il e IV, o Professor Orientador devera verificar as condi¢des
da concedente e solicitar os devidos relatérios ao estagidrio no tempo estabelecido.
Além disso, o Professor Orientador devera supervisionar constantemente as atividades
de estagio, através de reunides periddicas, durante o todo o periodo de estagio.

Em relagdo ao item Ill, caso o aluno/estagiario ndo possa indicar um Professor
do Curso de Odontologia como Orientador, a Chefia de Departamento podera indicar
um Professor do Departamento, e que seja preferivelmente da drea ou afim.



Cabe ressaltar também que esses artigos da Lei 11.788, é compativel com as
normas da Resolu¢do Normativa N2 73/2016/CUn, de 07 de junho de 2016 que regula
os estagios extracurriculares da UFSC, Cap. lll, Secdo |, Art. 9 e Cap. V, Secdo |, Art.24.

O artigo 26, menciona também os diferentes métodos que o professor
orientador pode realizar a orientacdo do estagidrio:

Art. 26. A orientacdo de estdgios, observadas as diretrizes estabelecidas no
Projeto Pedagdgico do Curso poderd ocorrer mediante:

| — Acompanhamento direto das atividades desenvolvidas pelo estagiario;

Il — Entrevistas e reunides, presenciais ou virtuais;

Il — Contatos com o supervisor de estagio;

IV — Avaliagdo dos relatérios de atividades.

V- Desenvolvimento de disciplina curricular

Dos Relatorios de Atividades, o Art. 28 menciona:

Art. 28. O acompanhamento do estagio deve ser comprovado mediante a
apresentacdo periédica pelo estagiario, em prazo ndo superior a um periodo letivo,
sendo o relatdrio de atividades, devidamente assinado pelo supervisor e pelo professor
orientador.

§2. Nocaso de estagio ndo obrigatdrio, o relatério a que se refere o caput deste
artigo dever ser elaborado mediante acesso ao sistema informatizado de estdgios da
Universidade.

§ 3. A entrega dos relatdrios finais de estagio ndo obrigatério deve ser
considerada como uma das condicdes necessarias colacdo de grau pelo aluno formando.

O sistema SIARE gera o Relatério de Atividades de Estagio ndao Obrigatdrio
(RAENO) apds cada periodo letivo, sendo dever do aluno e orientador estar pendente
para entrega do relatdrio.
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